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1. Priifungszulassung und Anmeldung

1.1.Zulassung
Als Kandidat an die Prufungen zugelassen wird, wer mindestens 80% der Lektionen Uber die

medizinische Grundlage besucht und den gesamten Kurspreis bezahlt hat. Im Falle einer
Wiederholungsprufung muss die Prafungsgebuhr vor Prifungsantritt nachgewiesenermassen
bezahlt sein.

1.2.Anmeldung und Gebuhr
Alle Teilnehmenden des Kurses «<Medizinische Grundlagen» gelten als zur Prifung angemeldet,
sofern die Zulassungsbedingungen erfullt sind.
Die Prufungsgebuhr ist - wenn nicht anders ausgewiesen - im Preis des Kurses inbegriffen. In
dieser Gebuhr sind die einmalige Durchfuhrung der Prifung sowie die Ausstellung des
Zertifikates / Attests mit eingeschlossen. Persdnliche Auslagen gehen vollumfanglich zu Lasten
der Kandidatinnen und Kandidaten. Wer die Prufung nicht besteht, hat keinen Anspruch auf
Ruckerstattung.
Die Wiederholungsprufung ist gebUhrenpflichtig und an das Institut Palacios Relations GmbH
zU Uberweisen (siehe Punkt: 5. Wiederholungsprufung).

1.3.RUcktritt
Der Kandidat kann die Anmeldung zur Prufung bis spatestens 30 Tage vor Beginn der Prufung
gegenuber dem Institut Palacios Relations GmbH schriftlich zurickziehen. Wird diese Frist
unterschritten, verfallt das Anrecht des Kandidaten auf eine Nachprufung. Die PrafungsgebuUhr
wird nicht zurtickerstattet.

2. Durchfiihrung der Priifung

2.1.Prufungskonzept
Die Prufung besteht aus einer mundlichen Prufung.

3. Aufbau, Ablauf, Dauer und Inhalt der Abschlusspriifung

3.1.Aufbau, Ablauf und Dauer
3.1.1.Die mundliche Prufung
Die mundliche Prufung findet in Gesprachsform statt und wird von zwei Experten
abgenommen.
Dauer: 30 Minuten
davon: ca. 25 Minuten effektive Prifung
davon: ca. 5 Minuten Einschatzung durch Experten

3.1.2.Die schriftliche Prufung
Die schriftliche Prtfung findet in Form von 50 offenen Fragen statt (keine Multiple Choice-
Fragen).
Dauer: 2 Stunden

3.2.Prufungsinhalt
Die fur die mUndliche und schriftliche Prufung erforderlichen Inhalte sind dem Feinlehrplan zu
entnehmen.

Palacios Relations GmbH Rosenweg 25 B-C, 3007 Bern  E-Mail: info@palacios-relations.ch  Telefon: +41 31 371 54 02


mailto:info@palacios-relations.ch

4.

RELATIONS

3.3.Prufungsexperten
Die Experten setzen sich aus der Lehrperson und einer weiteren Fachperson zusammen.

3.4 Hilfsmittel bei der Prufung
In die Prufungen sind keine Hilfsmittel erlaubt.

Bewertung, Priifung und Anerkennung

4.1.Bewertung
Die Prufungen werden von zwei Experten bewertet. Diese legen auch die Note fest.

4.2 Benotung
GCenugende Leistungen werden mit Noten 4 bis 6, ungentugende Leitungen mit Note unter 4
bewertet.
Note 6 - qualitativ + quantitativ sehr gut
Note 5 - gut, zweck entsprechend
Note 4 - den Mindestanforderungen entsprechend
Note 3 - schwach, unvollstandig
Note 2 - sehr schwach
Note 1 - unbrauchbar oder nicht ausgeflhrt

Halbe Noten sind zulassig. 3,75 wird auf 4 gerundet, 3,74 auf 3,5.
4.3 Prufungsanerkennung

Das Zertifikat wird ausgestellt, wenn bei beiden Prufungen mindestens die Note 4 erreicht
wurde.

4.4 Eréffnung der Ergebnisse
Die Prufungsergebnisse werden dem Kandidaten innert 30 Tagen nach der PrlGfung durch das
Institut Palacios Relations GmbH mitgeteilt.
Der Kandidat hat im Fall der bestandenen Prufungen Anspruch auf einen Kompetenznachweis
in Form eines Zertifikates, in Form eines Zeugnisses.
Im Falle einer nicht bestanden Prifung hat der Kandidat Anspruch auf ein Attest, welches den
Besuch des Kurses bestatigt.

5. Wiederholungspriifung

6.

5.1 Ablauf der Wiederholungsprufung
Die Wiederholungsprufung spielt sich gleich ab wie die ersten Prufungen.

5.2.CGebuhren fur die Prufungswiederholung
CHF 200.- fur die mundliche Prufung, CHF 100.- fur die schriftliche Prafung.

Dispensation / unentschuldigtes Fernbleiben

6.1.Dispensation
Kann ein Kandidat aus einem wichtigen Grund nicht an einer Prufung teilnehmen, kann er mit

einem schriftlichen Gesuch an das Institut Palacios Relations GmbH und den notwendigen
Beilagen beantragen, sich die Prufung dispensieren zu lassen und die Prifung am nachsten
offiziellen Prufungstermin ohne Kostenfolge ablegen.
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Als Dispensationsgriunde gelten:

- Niederkunft

- Krankheit oder Unfall (arztliches Zeugnis erforderlich)

- Todesfall im engeren Umfeld

- Unvorhergesehener Militar-, Zivilschutz- oder Zivildienst

6.2.Unentschuldigtes Fernbleiben und Prufungsabbruch
Fur Kandidaten, welche dem Prufungstermin ohne wichtigen Grund fernbleiben, gilt die
Prafung als nicht bestanden. Sie haben die Moéglichkeit, die Prifung gebUhrenpflichtig zu
wiederholen.
Die Kandidaten haben an der Prifung Probleme aller Art sofort den Experten mitzuteilen.
Bei vorzeitigem Verlassen der Raumlichkeiten, in der die Prufung stattfindet, und ohne
Nennung eines wichtigen Grundes wird die Note anhand der bis zu diesem Zeitpunkt
erbrachten Arbeit berechnet.

6.3.Prufungsausschluss
Von der Prufung ausgeschlossen wird, wer an der Prifung
- unzulassige Hilfsmittel verwendet
- fremde Hilfe in Anspruch nimmt
- zU tauschen versucht

6.4.Nachprifung
Kandidaten welche von der Prifung dispensiert werden, erhalten die Gelegenheit eine

Nachprufung abzulegen.
Dies ist innerhalb von 12 Monaten seit dem Kursende oder am nachsten offiziellen
Pruafungstermin maoglich. Die Nachprufung ist Gebuhrenfrei.

6.5.Wiederholungsprufung
Der Kandidat kann die Prufung einmal wiederholen. Dies ist innerhalb von 12 Monaten seit dem

Kursende oder am nachsten offiziellen Prufungstermin maoglich. Ein erneuter Unterrichtsbesuch
wird nicht vorausgesetzt. Der Kandidat hat kein Anspruch darauf, dass die
Wiederholungsprufung am gleichen Standort wie die Erstprufung durchgefuhrt wird.

6.6.Prufungseinsicht
Die detaillierte Prufungsbewertung und das angewandte Bewertungsraster kann durch den
Kandidaten, der nicht bestanden hat, eingesehen werden. Ein entsprechender Antrag muss
spatestens 30 Tage nach Eréffnung der Prafungsergebnisse an das Institut Palacios Relations
CmbH gerichtet werden. Die Prufungseinsicht erfolgt unter Aufsicht und betragt maximal eine
Stunde. Ort und Zeit der Prufungseinsicht werden durch das Institut Palacios Relations GmbH
bestimmt. Jede Reproduktion von Unterlagen ist untersagt. Dem Kandidaten, der die Prifung
bestanden hat, wird keine Prifungseinsicht gewahrt.

7. Dokumentation und Archivierung
Die Prufungsunterlagen und Zertifikatskopien werden wahrend maximal 10 Jahren archiviert.
Es ist Sache des Berechtigten das Zertifikat aufzubewahren. Verlorene Zertifikate kdnnen gegen
GebuUhr ersetzt werden, wenn die Identitat des Berechtigten eindeutig festgestellt werden kann und
die Prufung nicht langer als 10 Jahre zurlckliegt. Die GebUhr betragt CHF 90.-.

8. Schlussbestimmungen

8.1.Inkrafttreten
Dieses allgemeine Prufungsreglement tritt am 15. Januar 2018 in Kraft.
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